T.C.
KIRSEHIR VALILIGI
IL TARIM VE ORMAN MUDURLUGU
BITKISEL URETIM VE BITKI SAGLIGI SUBE MUDURLUGU

HiZMET STANDARTLARI
SIRA | i i : HIZMETIN TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC SURE)
il ve iiceler Arasi Koordinasyonun Saglanmasi ve Arazi Tespit Tutanaklari
. 1-Basvuru Dilekgesi f e i . .
1 | i Tanm Uygulamalan 2- KSK Kurulusundan Alinan Belge (iTU Sertifikas!) 45 Is Gunu Igerisinde
(ITU) i Basvuru Tamamlanir
3- Icmaller
4- Ortl alti ise KOBUKS Belgesi
1-Basvuru Dilekgesi istenilen Belgelerin
2 Glibre ithalat Uygunluk 2-Analiz Sertifikasi Tamam Olmasi Halinde 3
Belgesi Verilmesi 3-Proforma Fatura Is Guni
4- jthalat Sonrasi ithalatin Yapildigina Dair Fatura ibraz Edilir.
1- Basvuru Dilekgesi
2- Ticaret Sicil Gazetesi
3- Vergi Levhasi Fotokopisi
4- Nufus Cuzdani Fotokopisi
Giibre Uretim Yerine 5- Ticaret.OQas[ Sicil Kaydi istenilen Belgele_rin
3 Uygunluk Belgesinin 6- Imza Slrkulerl. N ) . Tamam C_)Ima!.5| .!-Iallnde 5
. ) 7- Sorumlu Teknik Personel Belgeleri (Diploma, Noter Sézlesmesi, Oda Kayit Is Guini
Verilmesi :
Belgesi)
8- Uretim Projesi
9- Yerlesim Plani
10-Organik Giibre Uretimi igin Kapasite Uygunluk Raporu
11- IP Numarasi
1- Basvuru Dilekgesi
2- Vergi Levhasi Fotokopisi istenilen Belgelerin
. o . 3- Ticaret Odasi Kayit Sureti .
Gubre Dagiticihk Belgesi PR Tamam Olmasi Halinde 3
4 Di . 4- Sube Olanlar Igin Ticaret OdasI Sube Kaydi e -
Uzenlenmesi S ’ Is Giinii
4- Kimlik Fotokopisi
5- imza Sirkiileri
6- IP Numarasi
1-Denetlenen Urliniin Tescil Belgesi Numunelerin Muayene
5 Gubre Bayi Denetimi ve 2-Bakanlik Onayl Etiket drnegi Deney Kuruluguna

Numune Alimi

3-QrUnU Denetlenen Firmanin Lisans Belgesi
4-Urdne ait fatura ve Bayilik s6zlesmesi

Gonderiminden itibaren 45
Giin
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1- Sikayet Dilekgesi

Numunelerin Muayene
Deney Kurulusuna

6 Gubre Sikayet Denetimi 2- Sikayet Denetimi ve Sikayete Konu Uriin Numune Alinmasi Goénderiminden itibaren 45
Gln
. : . Istenilen Belgelerin
7 Menfi Gubre Analizinde ;-Ag?hz Itllraz Dilekgesi . - : Tamam Olmasi Halinde 30
Referans Islemleri - ub_renlun Referans An_allz Laboratuvar Ucreti is Giinii
3- Sahit Glbre Numunesi
1- Basvuru Dilekgesi
2- Vergi Levhasi istenilen Belgelerin
8 Fason Gibre Sézlesme 3- Ticaret Odasi Kayit Sureti Tamam Olmasi Halinde 3
Onayi 4- Kimlik Fotokopisi Is Guni
5- Ek-4 Formu
6- Doner Sermaye Dekontu
1- Dilekge
2- Vergi levhasi
3- Sensor kalibrasyon sertifikalari
4- Kapasite raporu Tarim ve Orman Bakanhgi
9 ISPM-15 Belgesi verilmesi  [5- Oda sicil kaydi Tarafindan Belge
6- Isil islem operator belgesi ve is sdézlesmesi Verilmektedir
7- Isletme Yetkililerine ait imza sirkiileri
8- Turkiye Ticaret Sicil Gazetesi veya Turkiye Esnaf ve Sanatkarlar Sicil
Gazetesi
: : 2 Is Giinii
;' Ea§"”r“ Dilekgesi (Tespit Edilen Eksiklikleri
-Proforma Fatura Ornegi . -
10  |Bitki Saglik Sertifikasi 3-Uretici Kayit Defteri (Taze Meyve ve Sebze igin) Tamamlamas Igin Verilen

4-On izin (Uretim Materyalleri igin) ) )
5-Gida Saglik Sertifikasi Fotokopisi (Bazi Urunler ve Ulkelerde)

Sureler Harig)
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11

Fimigasyon Ruhsat Belgesi

1- Dilekge,

2- Fimigasyon Operatori Belgesinin Mudurlikge Onayli Fotokopisi ve
Aralarindaki Noter Onayli is Sdzlesmesi

3- Diger Resmi Kurum ve Kuruluslar Harig Ticaret Sicil Kayit Ornegi

4- Bu Yoénetmeligin 13 Uncii Maddesinin1. Fikrasinin (b) ve (c) Bentleri ile 14
Uncii Maddesinin 1. Fikrasinin (¢) Bendinde Belirtilen Hususlara Sahip
Oldugunu Gosteren Belge

5- 2 Adet Fotograf (Sahis Sirketleri igin)

6- Ucret Karsiliginda Fiimigasyon isi Yapacak Gercek ve Tiizel Kisi ve
Kuruluslar icin Taahhiitname

7- Miidurliikten Temin Ettikleri ilgili Midurliik Tasdikli "Denetleme Defteri"
8- Diger Resmi Kurum ve Kuruluslar Harig isyeri Yetkilisinin ve Fiimigasyon
Operatériiniin imza Sirkileri

7 is giinii
(Tespit Edilen Eksiklikleri
Tamamlamasi igin Verilen
Sireler Harig)

12

Zirai Micadele Alet ve
Makineleri Bayi Belgesi

1-Basvuru Dilekgesi,

2-Ziraat Mihendisi veya Ziraat Yiksek Miihendisi Olmak veya Bu linvanlara
Sahip Birini Satistan Sorumlu Teknik Eleman Olarak istihdam Etmek,

3-Basvuru sahibi veya cgalistirilacak Ziraat Mihendisine ait iki adet vesikalik
veya dijital vesikalik fotograf,

4-Satistan sorumlu teknik elemanin is sézlesmesi.

5-Zirai mucadele alet ve makineleri bayiligine iligkin genel hukimler
kapsaminda bayinin uymakla yukdmli oldugu hususlari belirten, Ek-12'de yer
alan taahhdtname.

6- Satigtan sorumlu teknik elemana ait diploma veya mezuniyet belgesi ve
aldiklar dersleri gosterir belge (transkrip),

7- Satistan sorumlu teknik elemana ait SGK hizmet dokimu belgesi,

8- Bayinin faaliyet alanlari arasinda, zirai micadele alet ve makineleri satisinin
bulundugunu gdsteren Ticaret Sicil Gazetesi,

9-Bayilik Belgesi Ucreti

7 is Ginii
(Tespit Edilen Eksiklikleri
Tamamlamasi igin Verilen
Sireler Harig)

13

Zirai Micadele Alet ve
Makineleri Ruhsat Sire
Uzatimi

1-Zirai Mucadele Alet ve Makinasina Ait Ruhsatname Asli

2-Ruhsat Harci

3-Taahhutname (Yonetmelik Ek-10)

4-ithal Urlnler igin Yetki Belgesi, Tlrkce Terciimesi ve Taahhiitname

7 Is Giinii
(Deney Kurulusu ve
Bakanlikta Gegen Siireler
Harig)

14

Tohumluk — Fide - Fidan —
Stis Bitkileri Bayi Belgesi

1-Basvuru dilekgesi,
2-Diploma,
3-Adres Bilgisi,

14 is Giinii (Tespit Edilen
Eksiklikleri Tamamlamasi
igin Verilen Siireler Harig)
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4-Vergi levhasi,

5-Yillik kapasite beyani,
6-Doner sermaye makbuzu,
7-Kimlik Bilgisi

15

Tohum Uretici Belgesi

1- Basgvuru Dilekgesi

2- Sorumlu Teknik Personel Belgeleri (Kimlik Bilgisi, Diploma Ornegi, S6zlesme)
3- Vergi Levhasinin Asli Veya il Miidirligince Onayli sureti

4- Tohum Urettigi Bitki Grubuna Ait Gerekli Bina ve Depoya ait Tapu veya Kira
Sozlesmesi

5- Teknik Donanim Listesi

6- Basvuru Sahibi Tarafindan Dizenlenen Yillik Kapasite Beyani

7- Tohum Isleme Tesisi Veya Tohum isleyicisi ile Hizmet Alim Sdzlesmesi

8- Tohum Uretici Belgesi Bedelinin Odendigine Dair Dekont

9- Tohum eleme s6zlesmesi (Tohum firetici belgesi talebinde bulunanlar igin ek
olarak)

14 Is Giinii (Tespit Edilen
Eksiklikleri Tamamlamasi
Igin Verilen Siireler Harig)

16

Ss Bitkisi Uretici Belgesi

1- Basvuru Dilekgesi

2- Sorumlu Teknik Personel Belgeleri (Diploma Ornegi, Sdzlesme, Tekniker ise
Transkript)

3- Vergi Levhasinin Asli Veya il Miidirligiince Onayli sureti

4- Siis Bitkileri ve Sis Bitkileri Cogaltim Materyali Uretim isletmesi Kapasite
Raporu

5- Sus Bitkisi Uretici Belgesi Bedelinin Odendigine Dair Dekont

14 Is Giinii (Tespit Edilen
Eksiklikleri Tamamlamasi
Igin Verilen Sireler Harig)

17

Fidan Uretici Belgesi

1- Basvuru Dilekgesi

2- Sorumlu Teknik Personel Belgeleri (Diploma Ornegi, Sozlesme, Tekniker ise
Transkript)

3- Fidan Uretimi Yapilacak Alanin Tapu Veya Kira Sdzlesmesi

4- Vergi Levhasinin Asli Veya il Miidirligiince Onayli sureti

5- Basvuru Sahibi Tarafindan Dizenlenen Yillik Kapasite Beyani

6- Fidan Uretici Belgesi Ucretinin Odendigine Dair Dekont

14 Is Giinii (Tespit Edilen
Eksiklikleri Tamamlamasi
igin Verilen Siireler Harig)
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Doku Kiiltira ile Tohumluk

1-Basvuru Dilekgesi

2- Sorumlu Teknik Personel Belgeleri (Diploma Ornegi, Sézlesme)

3- Doku Kiiltiirii Uretimi igin Laboratuvar, Donanim, iklim ve Alistirma Odasi ve
Diger Tesislerde Kiraci Veya Mulk Sahibi Olunduguna Dair Yazili Beyan.

14 Is Giinii (Tespit Edilen

18 Uretici Belgesi 4- [sletme Binasinda ve Arazide Kiraci Veya Milk Sahibi Olduguna Dair Yazili iEI.(s'\I;"k.IIe" 'ga"malmllallma}m
Beyani ¢in Verilen Sureler Harig)
5- Vergi Levhasinin Asli Veya _i.I Mudurlugunce Onayh Sureti
6- Doku Kuilttrl lle Tohumluk Uretici Belgesi Bedelinin Odendigine Dair Dekont
1-Basvuru Dilekgesi _
2—Tes_|sm Yillik Kapasitesini Iceren ve Basvuru Sahibi Tarafindan Dizenlenen 14 Is Giinii (Tespit Edilen
; - . Teknik Rapor o .
19 Tohum Igleyici Belgesi ) . . : . Eksiklikleri Tamamlamasi
3- Tohum Iglemede Kullanilan Makine ve Ekipmanlar Listesi igin Verilen Siireler Haric)
4- Vergi Levhasinin Asli Veya Il Madarlagunce Onayl Ornegi ¢ ¢
5- Tohum Isleyici Belgesi Ucretinin Odendigine Dair Dekont
1- Basvuru Dilekgesi (EK-9)
2- Uretim yapilacak Arazinin Giincel CKS Kayd, Kiralanmis ise Kira S6zlesmesi PSP .
2- Tohumculuk sektorinde Yetkilendirme ve Denetleme Ydnetmeligi geregince 2 Is Gunu On Denetim
o , e . o . Tamamlandiktan Sonra
Bitki Pasaportu kayit faaliyet alanlari ile ilgili Uretici belgesi/Yetigtirici belgesi ; . o .
20 . : . . R (Tespit Edilen Eksiklikleri
sertifikasi 3- Ithalatgilar, depolayanlar ve ticaretini yapanlar, Urinlerini bulundurduklari . .
. i S Tamamlamasi Igin Verilen
satis yeri, depo, sera gibi yerlerle ilgili bilgiler .. .
Sureler Harig)
4- Bagvuru Formu _
5- Taahhitname (Uretim Sezonu Igin)
1-Basvuru Dilekgesi _
2-Son 6grenim durumunu gosterir belgenin asli veya Il Madurligince onayli
sureti
S-TUrkiye Cumbhuriyeti kimlik numarasi, ]
Bitki Koruma Uriinleri 4-Isyeri adresi veya yazisma adresi ile telefon numarasi, Istenilen Belgelerin
21 Recete Yazma Yetkisi 5-Son alti aylik surede g¢ekilmis iki adet fotograf, Tamam ?;néaﬁsr:ﬁSartlyla 7
Daha Onceden Yetki Aimis Kisilerin iller Arasi Nakil islemleri
1-Basvuru Dilekcesi
2-Eski Recete Yazma Yetki Belgesi
__ 3- Fotograf
29 Bitki Koruma Urunleri 1- Basvuru sahibinin Turkiye Cumhuriyeti kimlik numarasi, adi ve soyadi, 5 GUN

Uygulama Belgesi

yazisma adresi ve telefonu,
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(Profesyonel Uygulayicilar)

2- Son 6grenim durumunu gosterir belgenin asli veya Mudurlikge onayh sureti,

3-Taahhitname (EK-6)

4- Astim gibi kronik solunum yolu rahatsizliklari, alerjik rahatsizliklar, cilt
hastaliklari ve noérolojik rahatsizliklarinin bulunup bulunmadigd ile ilgili saglik
kontrollerinin yapilmasi sonucu bu isi yapmaya uygun oldugunu gdsteren
saglik raporu,

5- Son alti aylik strede c¢ekilmis iki adet fotograf.

Bitkisel uretim yapan kisgilerin ziraat miihendisi, ziraat teknikeri ve ziraat
teknisyeni olmalari durumunda kendi iiretim alanlarinda birinci fikranin (d)
bendi dikkate alinmaksizin bitkisel Giretim yapan kisiler i¢in Bitki Koruma
Uriinleri Uygulama Belgesi alarak uygulama yapilabilir.

Bitki Koruma Ur{nii

Uygulama Belgesi

1-Tirkiye Cumhuriyeti kimlik numarasi, adi ve soyadi, yazisma adresi ve
telefonu
2- Bitkisel Uretim yapacagi alan ve yetistirilen bitkisel Granler ile ilgili bilgi,

23 (Bitkisel Uretim yapan 3-Taahhutname (EK-6) 5 GUN
Kisiler) 4-Son alti aylik stirede g¢ekilmis iki adet fotograf,
5-Bakanlik tarafindan éngorulen egitimlerde verilen katilim belgesi (Ek-7)
(llgeler arasi koordinasyonun saglanmasi)
1- Dilekce
2- Plan ve Kroki
3- lIgyeri Agma ve Calisma Ruhsatinin Onayl Sureti
4- Bitki Koruma Urlinleri Bayii Bagvuru Taahhiitnamesi (Ek-1 Noter Onayli
Olacak)
5- Bayide calisanlar ve gorevleri hakkinda bilgi istenilen Belgelerin
) 6- Sorumlu Ydneticinin Tamam Olmasi Sartiyla
Bitki Koruma Uriinleri Bayi | 7- Diploma Veya Mezuniyet Belgesinin Asli Veya Kurumca Onayli Sureti Yer Kontrolii y
24 Izin Belgesi 8- T.C Kimlik Belgesi Fotokopisi

(Ilk Miiracaat )

9- Noter Aracilii ile Yapilan is Sézlesmesi

10- SGK Belgesi

11- iki Adet Fotograf

12- Saghk Raporu

13- ikamet Belgesi

14- Sinav Kazandi Belgesi

15- Ticaret Sicil Gazetesi ya da Ticaret Sicil Kaydi ya da Kurulug Bilgilerinin Yer
Aldigi Resmi Belge

Yapilmasindan Sonra
Uygun Gérilmesi Halinde
7 lg Glinii




T.C.
KIRSEHIR VALILIGI
IL TARIM VE ORMAN MUDURLUGU
BITKISEL URETIM VE BITKI SAGLIGI SUBE MUDURLUGU
HIZMET STANDARTLARI

16- Vergi Levhasi Veya Vergi Mukellefi Oldugunu Gosteren Belge
17- Imza Sirkileri Veya Imza Beyannamesi.
18- Makbuz

Bitki Koruma Uriinleri Bayi

1- Dilekge
2- Plan ve Kroki

istenilen Belgelerin
Tamam Olmasi Sartiyla
Yer Kontrolii

25 |izin Belgesi 3- Isyeri Agma ve Calisma Ruhsatinin Onayli Sureti Yapilmasindan Sonra
(Yer Degisikligi) 4- Eski BKU Bayi Belgesi primasi . .
Uygun Gorulmesi Halinde
5- Makbuz © e
7 Is Glinii
. 1- Dilekge istenilen Belgelerin
Bitki Koruma UrUnleri Bayi |2- Ticaret Sicil Gazetesi ya da Ticaret Sicil Kaydi ya da Kurulus Bilgilerinin Yer g
- ) N . Tamam Olmasi Sartiyla 7
26 Izin Belgesi Aldigi Resmi Belge is Giinii
(Unvan Degisikligi) 3- Eski BKU Bayii Belgesi 3
4- Makbuz
1- Dilekce
2- Sorumlu Ydneticinin
3- Diploma veya mezuniyet belgesinin asli veya kurumca onayli sureti )
i 4- T.C Kimlik Belgesi fotokopisi Istenilen Belgelerin
Bitki Koruma Urunleri Bayi | 5- Noter Araciligi ile yapilan is sozlesmesi Tamam Olmasi Sartiyla
27 Izin Belgesi 6- SGK belgesi Yer Kontrolii
(Sorumlu Yonetici 7- Iki adet fotograf Yapilmasindan Sonra
Degisikligi) 8- Saglik Raporu Uygun Gorilmesi Halinde
9- l|kamet Belgesi 7 ls Giinii
10- Sinav Kazandi Belgesi
11- Eski BKU Bayii Belgesi
12- Makbuz
1- Dilekce
2- Plan ve Kroki
3- lIsyeri Agma ve Caligma Ruhsatinin Onayli Sureti ]
4- Yapi Kullanma Izin Belgesi ya da Yapi Kayit Belgesi Istenilen Belgelerin
e - . 5- Bitki Koruma Urlnleri Toptanci Basvuru Taahhitnamesi (Ek-2 Noter Onayli Tamam Olmasi Sartiyla
Bitki Koruma Urunleri ..
- . Olacak) Yer Kontrolii
28 Toptanci Izin Belgesi

(Ilk Miiracaat )

6- Toptancida Caliganlar ve Gorevleri Hakkinda Bilgi

7- Sorumlu Ydneticinin

8- Diploma Veya Mezuniyet Belgesinin Asli Veya Kurumca Onayli Sureti
9- T.C Kimlik Belgesi Fotokopisi

10- Noter Araciligi ile Yapilan is S6zlesmesi

11- SGK Belgesi

Yapilmasindan Sonra
Uygun Gérilmesi Halinde
7 lg Glinii
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12- iki Adet Fotograf

13- Saglik Raporu

14- ikamet Belgesi

15- Sinav Kazandi Belgesi

16- Ticaret Sicil Gazetesi ya da Ticaret Sicil Kaydi ya da Kurulus Bilgilerinin Yer

Aldigi Resmi Belge
17-Vergi Levhasi Veya Vergi Mikellefi Oldugunu Gosteren Belge
18- imza Sirkileri Veya imza Beyannamesi.
19- Makbuz

Bitki Koruma Ur{nleri

1-Dilekge
2-Plan ve Kroki
3-Isyeri Acma ve Calisma Ruhsatinin Onayli Sureti

istenilen Belgelerin
Tamam Olmasi Sartiyla
Yer Kontrolii

29 I\?::Eg]:éigmi;;alges' 4-Yapi Kullanma izin Belgesi ya da Yapi Kayit Belgesi Yapilmasindan Sonra
5-Eski BKU Toptanci Belgesi Uygun Gorilmesi Halinde
6-Makbuz 7 is Giinii
1-Dilekge

Bitki Koruma Urlinleri 2-Ticaret Sicil Gazetesi ya da Ticaret Sicil Kaydi ya da Kurulus Bilgilerinin Yer istenilen Belgelerin

30 Toptanci izin Belgesi Aldig1 Resmi Belge Tamam Olmasi Sartiyla

(Unvan Degisikligi) 3-Eski BKU Toptanci Belgesi 7 is Giinii
4-Makbuz
1- Dilekce
2- Sorumlu Yodneticinin
3- Diploma Veya Mezuniyet Belgesinin Asli Veya Kurumca Onayli Sureti
4- T.C Kimlik Belgesi Fotokopisi
Bitki Koruma Urinleri 5- Noter Araciligi ile Yapilan is Sézlesmesi istenilen Belgelerin
31 Toptanci Izin Belgesi 6- SGK Belgesi Tamam Olmasi Sartiyla 7
(Sorumlu Yonetici 7- ki Adet Fotograf is Giinii
Degisikligi) 8- Saglik Raporu $
9- Ikamet Belgesi
10- Sinav Kazandi Belgesi
11- Eski BKU Bayii Belgesi
12- Makbuz
1-Dilekge istenilen Belgelerin
Bitki Koruma Urtinleri Depo 2-Plan ve Kroki . Tamam Olmasi $_a_1rt|yla
32 izin Belaesi 3-Isyeri Agma ve Calisma Ruhsatinin Onayl Sureti Yer Kontrolii
gesi

(Ilk Miiracaat)

4-Depoda Galisanlar ve Gorevleri Hakkinda Bilgi
5-Depolanacak Urunlerle Alakali Bilgi
6-Kira S6zlesmesi (Deponun Kiralik Olmasi Durumunda)

Yapilmasindan Sonra
Uygun Gérilmesi Halinde
7 Is Glinii
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7-Makbuz

Bitki Koruma Ur{inleri Depo

1-Dilekge
2-Plan ve Kroki
3-lIgyeri Agma ve Calisma Ruhsatinin Onayli Sureti

istenilen Belgelerin
Tamam Olmasi Sartiyla
Yer Kontroli

3-Doéner sermaye Makbuzu

33 I(ﬁgrzslgeeﬁli iklig 4-Depoda Galiganlar ve Gorevleri Hakkinda Bilgi Yapilmasindan Sonra
gisikiig 5-Depolanacak Urlnlerle Alakali Bilgi Uygun Gorilmesi Halinde
6-Kira S6zlesmesi (Deponun Kiralik Olmasi Durumunda) 7 Is Glinii
34 Organik Tarim 1-Basvuru Dilekgesi -
- 1- Bagvuru Formu istenilen Belgelerin
35 Kﬁ)n?nuaﬁls Bagvurularin 2-Ziraat Odasi Kayit Belgesi Tamam Olmasi Sartiyla

7 Is Giinii

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen Belgelerin disinda Belge istenmesi, eksiksiz Belge ile Basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk Muracaat yerine ya da ikinci Mlracaat yerine
basvurunuz.

ilk Miracaat Yeri : il Tarim ve Orman MidirlGgi

Isim
Unvan
Adres
Tel
Faks

E Posta

: Mustafa ILMEC
- I Mdara

- il Tarim ve Orman Muddirliigi / Kirsehir

: 0386 213 11 02
: 0386 21365 74

. kirsehir@tarimorman.qov.tr

Tel

Faks
E Posta

ikinci Miiracaat Yeri : il Valilik Makami
isim

Unvan
Adres

: Alper BALCI

: Vali Yardimcisi

- I Valilik Binasi

: 0386 213 45 43

: 0386 213 33 97
:Kirsehir@icisleri.gov.tr
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