T.C.
KIRSEHIR VALILIGI
iL TARIM VE ORMAN MUDURLUGU
GIDA VE YEM SUBE MUDURLUGU
HIZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA ; ; ; TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURES_i_
(EN GEC SURE)
1-Gida igletmesi icin onay belgesi basvuru ve beyannamesi genel kisim (Ek-10),
2-Gida isletmesi icin onay belgesi bagvuru ve beyannamesi genel kisim (Ek-11), 15 aiin icerisinde
Onay Kapsamindaki 3-Isletmenin teknik resim kurallarina gore cizilmis; su giderleri, personel hareketleri, gun i¢
Gidal i , . : ) o e T dosya inceleme
1 sida Isletmelerine urin akis semasi, makine yerlesim plani gibi bilgileri iceren en az A3 boyutunda siiresi
“Isletme Sarth Onay yerlesim krokisi. Lo
o . i . 20 guin icerisinde
Belgesi” Dlzenlenmesi 4-Meslek odasi bulunan meslek mensuplari igin odadan alinan belgenin asli veya .
o .. . yerinde kontrol
yetkili mercii tarafindan onaylanmis sureti
5-Ucret dekontu
g?daayiﬁ?’?rizrlglr?r?:kl 1-isletme sartli onay belgesi alan isletmede HACCP tetkiki yapilir, isletmenin mevzuat | 3 ay (ikinci denetim

2 s sartlarini kargilamasi durumunda onay belgesi duzenlenir sonrasi 6 ayi

Isletme Onay Belgesi -
A . 2-Ucret dekontu gegemez)
Duzenlenmesi
1-Dilekge,
Depo, perakende, toplu 2-Beyanname (Ek-4)

3 tuketim Isletmelerine 3-Ucret dekontu 15 aiin
“Isletme Kayit Belgesi” 4-Meslek odasi bulunan meslek mensuplari icin odadan alinan belgenin asli veya 9
Dlzenlenmesi yetkili mercii tarafindan onaylanmis sureti (Hazir yemek, tabldot yemek ve meze

Ureten igletmeler igin)
1-Dilekge,
) _ 2-Beyanname (Ek-4),
Gida Ureten Isletmelere | 3-Seker Uretimi veya seker paketlemesi konusunda faaliyet gosterecek gida

4 “Isletme Kayit Belgesi” isletmelerinin Seker Dairesi Bagkanhgdindan alacadi uygunluk yazisi, 15 giin

Duzenlenmesi 4-Meslek odasi bulunan meslek mensuplari icin odadan alinan belgenin ash veya
yetkili mercii tarafindan onaylanmis sureti
5-Ucret dekontu
. 1-Dilekge,
E.kvmek, ekmek g§§|t!er|, 2-Beyanname (Ek-4),
diger ekmek gesitleri ve 3-is yeri acma ve galisma ruhsatinin sureti
5 sade pide Ureten ig 3y ¢ calls 15 giin

yerleri igin “Isletme Kayit
Belgesi” Duzenlenmesi

4-Ucret dekontu
5-Isletmeler yerinde kontrole tabi tutulur
6-Meslek odasi bulunan meslek mensuplari icin odadan alinan belgenin ash veya
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yetkili mercii tarafindan onaylanmis sureti

Yem Uretim isletmelerine

1-Basvuru formu

15 glin igerisinde
dosyainceleme
siiresi,

6 Onay Belgesi 2-Is akig diyagrami 20 gun igerisinde
dizenlenmesi 3-Ucret dekontu yerinde kontrol.
Sarth onay belgesi
dahil 6 ay
Yem Uretim iguletmelerine 1-Basvuru formu )
7 Kayit Belgesr 2-Ucret dekontu 15 gun
Duzenlenmesi
Yem Depolama ve Satis
8 Yerine “Onay Belgesi” 1-Bagvuru formu 15 giin
Duzenlenmesi (Premiks | 2-Ucret dekontu
satis ve depolama)
Yem Depolama ve Szftlg 1-Bagvuru formu ..
9 Ygrlne Kayit Belge3| >_Ucret dekontu 15 giin
Duzenlenmesi
1-Dilekce
2-Urtin adi ve markasi
3-Yuzde bilesen
4-Spesifikasyon
5-Tavsiye edilen gunlik alim dozu
6-Haccp veya GMP uygulandigina dair taahhUtnamesi
7-Fason uretimlerde fason sozlesmesi
Takviye Edici Gida 8-Botanik taahhttnamesi )
10 9-llag markasi olmadigina dair taahhitname 15 giin

Onayi Verilmesi

10-Mevzuata aykiri reklamda savciliga sug duyurusu taahhlGtnamesi
11-Isletmenin kendi alan adi ve URL adres/adresleri, (varsa)

12-Propolis igceren takviye edici gida Ureten/ithal eden gida isletmelerinden is akis
semasi,

13-Takviye edici gida bilesiminde etken madde olarak yer alan bitkilerin hangi
yontemle (Organik tarim, ekolojik tarim, iyi tarim uygulamalari vb.) Gretildigine dair
belge.

14-Ucret dekontu (Basvuru ve onay dekontu)




T.C.
KIRSEHIR VALILIGI
iL TARIM VE ORMAN MUDURLUGU
GIDA VE YEM SUBE MUDURLUGU
HIZMET STANDARTLARI

15-Dosya ve Cd

Bitkisel Kokenli Gida,

ihracat islemleri, ihracatgi Firma Ve ihrag Edilecek Uriinlere Ait Bilgilerin
Uretici/ihracatgi Veya Temsilcisi Tarafindan GGBS'’ye Kaydinin Yapilmasiyla Baslar.
GGBS'ye Kaydi Yapilan ihracat islemlerine iliskin Basvuru,Kaydin Yapildigi Tarihten
itibaren En Geg 7 Giin icinde Uretici/ihracatgi Veya Temsilcisi Tarafindan Asagidaki
Belgelerle Birlikte Sertifika Talep Edilecek Uriinlerin Bulundugu il/iige Mdurliigine
Yapllir.

1-Dilekge

2-Beyanname (Ek-1)

3-EKi Liste (Ek-2)

11 | YemveGidaile Temas | 4-Ihracat On Bildiim Formu (Ek-6) ) ) (Te; 5i Sdilen
Eden Madde ve 5-Alici Ulke Veya lthalat¢i Firma Talebi Dogrultusunda Uretilmig Urtnlerin Yurtici pit * :
e e % . 5 : - Eksiklikleri
Malzeme igin “Saglk Piyasaya Sunulmayacagina Dair Taahhltname (Ek-5) -
o ” ; : Tamamlamasi Igin
Sertifikasi 6-Yetki Belgesi/Vekalethame ) Verilen Siireler Ve
Duzenlenmesi 7-Alici Ulkenin Kontrol Sikligi Uyguladigi Urtnlerin Belirli Miktarlarda Bilesen Olarak .
o 2 . e " Analiz Sonucu
Yer Aldig1 Kompozit Urlnlerin Ihracatinda, Analiz Gerekliliginin Tespiti Amaciyla L
R S o . ) Bekleme Sireci
Urune Ait Bilesen Listesi _ _ Haric)
8- Ithal Edilmig Urtnun Degisiklige Ugramadan Ihrag Edilmek Istenmesi Durumunda, ¢
Fiili Ithalat Asamasinda Duzenlenen Ithalat Uygunluk Yazisi lle Ithalata lliskin Gumrik
Beyannamesi Ve Varsa Analiz Raporu
9-Ucret dekontu
Bitkisel Kokenli Gida,
Yem ve Gida ile Temas 1-Dilekce
12 Eden Madde ve 2-Beyanname (Ek-1) 15 aiin
Malzeme icin “Serbest 3-EKli liste (Ek-2) 9
Satis Sertifikasi” 4-Ucret dekontu
Duzenlenmesi
Bitkisel Kokenli Yemler 1-Dilekge
13 [¢in “On izin Belgesi” 2-On izin belgesi formu 15 giin
Diizenlenmesi 3-Ucret dekontu
1-Dilekge2-Beyanname (Ek-1) 15 giin
3-Ekli Liste (Ek-2) (Tespit Edilen
14 4-Ihracat On Bildirim Formu (Ek-6) Eksiklikleri

Avrupa Birligine ihrac

5-Alici Ulke Veya ithalatgl Firma Talebi Dogrultusunda Uretilmis Urlinlerin Yurtigi
Piyasaya Sunulmayacagina Dair Taahhitname (Ek-5)

Tamamlamasi igin
Verilen Siireler Ve
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Edilecek Kuru incir,
Findik ve Antep Fistigi

6-Yetki Belgesi/Vekaletname )
7-Alict Ulkenin Kontrol Sikh@r Uyguladigi Urdnlerin Belirli Miktarlarda Bilesen Olarak

Analiz Sonucu
Bekleme Siireci

Uriinlerinden Numune Yer Aldigi Kompozit Uriinlerin ihracatinda, Analiz Gerekliliginin Tespiti Amaciyla Haricg)
Alinmasi ve AB Saglik Uriine Ait Bilesen Listesi
Sertifikasi Diizenlenmesi | 8- ithal Edilmis Uriiniin Degisiklige Ugramadan ihrag Edilmek istenmesi Durumunda,
Fiili ithalat Asamasinda Diizenlenen ithalat Uygunluk Yazisi ile ithalata iliskin Gimriik
Beyannamesi Ve Varsa Analiz Raporu
9-Ucret dekontu
1-Dilekce
2-Sevkiyat Bildirim Formu
L 3-Saglik Sertifikasi ..
15 Fiili Ithalat Onaylanmasi 4-Uriin icerik belgesi 15 giin
5-Turkge etiket bilgisi
6-Ucret dekontu
1-GGBS ithalat 6n bildirimi yapiimas 15gn
ithalat On Bildirim 2-Uriin igerik belgesi (Gida sanayi urinleri
16 i . . . icin 3 gun, Piyasaya
ncelenmesi 3-Turkce etiket arz iiriinler igin 5
4-Bakanlik doner sermayesi Ucret dekontu giin)
1- On Bildirim islemi (GGBS ile) 15 giin
a- Urline Ait Saglik Sertifikasi* (Yeminli Terciime Burolarinca Cevirisi Yapilmig Olan) (Randevu Talep
b- Urline Ait Bilesen Listesi* (ithalatgi Firma Tarafindan Terciime Edilmis Olabilir.) Edilen Tarihten En
c- Uriin Etiketi Ornegi (Kendi Uretiminde Kullanacaklari Hammaddeler igin Yabanci Az 3 is Giinii Once
Etiket, Hammadde Olsa Bile Piyasa Sunulacak Uriinler Ve Ambalajli Uriinler igin ithalatgi Firma
Yabanci Etiketle Birlikte Tlrkge Etiket Orneginin Sunulmasi Zorunludur.) Tarafindan On
d- Uriin Ozelligine Gore Bakanlikga Belirlenecek Ozel Belgelerin Elektronik Nishalar Bildirim
17 | ithalat izni ) : Bagvurusunun
2- On Bildirim Islemi Onaylandiktan Sonra Yapilmasi
a- Basvuru Formu (Kaseli Ve imzali) Gerekmektedir. On
b- On Bildirim Formu Bildirim
c- On Bildirimde Ekledigi Belgelerin Asillari Basvurusundan

* Bitki Saglik Sertifikasi ile ithal Edilecek Olan Uri]nler__igin Bitki Saglik Sertifikasinin
Elektronik NuUshasinin Ve Tek Bilesenden Olusan Urlnler Igin Bilesen Listesinin
On Bildirim Formuna Eklenme Zorunlulugu Yoktur.

Sonraki 2 Giin
igerisinde Gerekli
Degerlendirme
Yapilir. ithalatci
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Firmanin On
Bildirimi Uygun ise
GGBS Sistemi
Uzerinden Bitki
Sagligi Kontroliine
Tabi Uriinler igin
Gelis Tarihinden
itibaren, Diger
Uriinler igin
Kontroliin Talep
Edildigi Tarihten
itibaren En Geg 3 is
Giinii igerisinde
Uriinlerin Kimlik Ve
Fiziksel Kontroliiniin
Yapilacagi Tarih
Bildirilir.)

imalatgi-ihracatcilarin, C
Sekeri Taleplerinin Yurt
icinden "Karsilanmasi
Sartlar ve Uygulama

1-Seker Dairesi Baskanligi resmi yazisi

En geg¢ 15 giin
(Analiz Sonucu

18 Esaslarina Dair Teblig”  [2-Ucret dekontu Bekleme Siireci
kapsaminda ig yeri Harig)
kontrol ve numune alma
islemleri

1-Dilekge
i ; 2- T.C. Kimlik Karti Fotokopisi (Tuzel Basvurularda; Noter Onayli Vekaletname veya
19 g?ﬁfg‘;&?t\%;‘ﬁgﬁg imza Sirkileri, Ticaret Sicil Gazetesi) 15 giin
3-Vergi levhasi fotokopisi
4-Ucret dekontu
Tatdn ve Alkol Dairesi 1-internetten Online Sistem Basvuru Dilekgesi
20 Baskanhgi 2-T.C. Kimlik Karti Fotokopisi (Tuzel Bagvurularda; Noter Onayli Vekalethname veya 15 giin

Tatln Mamull Toptan
“Satis Belgesi”,

imza Sirkdileri, Ticaret Sicil Gazetesi)

3-Noter Onayh Vekaletname veya imza Sirkiileri (Tlizel Bagvurularda)
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Alkollii icki Toptan “Satis
Belgesi” Duzenlenmesi

4-isyeri Agma ve Calisma Ruhsati veya Ticaret Sicil Gazetesi Evraki

5-Adli Sicil Belgesi

6-Yetki Belgesi (Satisi yapilmak istenen Urinlerin Ureticisinden/ithalatgisindan alinacak)
7- Vergi Levhasi Fotokopisi

8-Belge Bedeli Banka Dekontu

TUtlin ve Alkol Dairesi
Baskanhgi

1- internetten Online Sistem Basvuru Dilekgesi
2- T.C. Kimlik Karti Fotokopisi(Tlzel Basvurularda; Noter Onayli Vekaletname veya
Imza Sirkdleri, Ticaret Sicil Gazetesi)

21 Tatun Mamuli 3-isyeri Agma ve Calisma Ruhsati 15 giin
Perakende “Satis 4-Adli Sicil Belgesi
Belgesi” Duzenlenmesi  5-Vergi Levhasi Fotokopisi
6-Belge Bedeli Dekontu
1-internetten Online Sistem Basvuru Dilekgesi
2- T.C. Kimlik Karti Fotokopisi(Tlzel Bagvurularda; Noter Onayl Vekaletname veya
Tutun ve Alkol Dairesi imza Sirkiileri, Ticaret Sicil Gazetesi)
Bagkanhgi 3-isyeri Agma ve Calisma Ruhsati
22 Alkolll icki Perakende 4-Adli Sicil Belgesi 15 giin
“Satis Belgesi” 5-Mesafe Sarti Uygunluk Yazisi (Belediyeden alinacak, Belediye olmayan yerlerde ise
Dlzenlenmesi malki amirden alinacak olumlu gérus yazisi ibraz edilecek)
6- Vergi Levhasi Fotokopisi
7-Belge Bedeli Banka Dekontu
1-internetten Online Sistem Basvuru Dilekcesi
Tutun ve Alkol Dairesi 2- T.C. Kimlik Karti Fotokopisi(Tuzel Bagvurularda;Noter Onayli Vekalethame veya
Baskanligi imza Sirkdileri, Ticaret Sicil Gazetesi)
23 Acik Alkollii igki “Satis 3-igyeri Agma ve Calisma Ruhsati veya Turizm Belgesi 15 giin
Belgesi” Duzenlenmesi  [4-Adli Sicil Belgesi
5-Mesafe Sarti Uygunluk Yazisi (Belediyeden alinacak, Turizm Belgeli isyerleri mesafe
sartina tabi degildir
6-Belge Bedeli Banka Dekontu
Tiitiin ve Alkol Dairesi 1-internetten Online Sistem Bagyuru Dilekcesi
Baskanli| 2- T.C.'Ki_r_nlik. Ka}rtl Fotqkqpisi(Tuze! Basvurularda;Noter Onayli Vekéaletname veya
2 Nargilelik Titin Mamuli Imza Sirkuleri, Ticaret Sicil Gazetesi) 15 giin

Sunum “Uygunluk
Belgesi” Duzenlenmesi

3-isyeri Agma ve Calisma Ruhsati veya Turizm Belgesi
4-Adli Sicil Belgesi

5-Sunum Uygunluk Yazisi (Belediyeden)




T.C.
KIRSEHIR VALILIGI
iL TARIM VE ORMAN MUDURLUGU
GIDA VE YEM SUBE MUDURLUGU
HIZMET STANDARTLARI

6- Belge Bedeli Banka Dekontu

Tattn ve Alkol Dairesi
Baskanlhgi

1-isyeri Agma ve Calisma Ruhsati (Ash ve Fotokopisi) veya Turizm isletme Belgesi

25 f’erakende Saticilar 2- Belge Bedeli Banka Dekontu 15gtn
Satis Belgesi Sure
Uzatim1” Dizenlenmesi
Tatan ve Alkol Dairesi _ _
Baskanligr 1-Isyeri Agma ve Galisma Ruhsati (Asli ve Fotokopisi-Faaliyet Konusunu Igeren) veya;
26 Acik Alkolu Icki Saticilart  2-Igkili Lokal Igletme Izin Belgesi (Dernek Lokalleri igin) veya; Turizm Isletme Belgesi 15 giin
“Satis Belgesi Sire 3- Belge Bedeli Banka Dekontu
Uzatim1” Dizenlenmesi
Tutan vevAIkoI Dairesi 1-Belge Bedeli Dekontu (Ziraat Bankasi)
Bagkanlg 2-isyeri Acma ve Calisma Ruhsati veya;
27 Toptan Saticilari “Satis . o N e 15 giin
e " 3-Ticaret Siciline Kayith olduguna Dair Belge
Belgesi Sure Uzatimi )
- . 4- Belge Bedeli Banka Dekontu
Dizenlenmesi
Tatan ve Alkol Dairesi _ _
Bagkanhgi 1-Isyeri Agma ve Galisma Ruhsati (Asl ve Fotokopisi-Faaliyet Konusunu Igeren) veya;
Nargilelik Tutin Mamult  [2-I¢kili Lokal Isletme Izin Belgesi (Dernek Lokalleri i¢in) veya; ..
28 T : 15 gun
Sunumu Yapan Saticilar [Turizm Isletme Belgesi
icin “Satis Belgesi Sure  3- Belge Bedeli Banka Dekontu
Uzatimi” Dizenlenmesi
29 Denetime itiraz 1-Dilekge . 7 giin
2-Itiraz gerekcesi
_ 1-Dilekge
30 Numune Sonucuna ltiraz 2-ltiraz gerekgesi 7 gun
3-Laboratuvar Ucreti ve doner sermaye kargo creti dekontu
1-Imha gerekgesinin de yer aldigi dilekge
Firma Talebi 2-Imha edilecek Urun listesi Tim drinler imha
31 Dogrultusunda Urlin 3-Urlne ait parti no, TETT veya STT

imhasi

4-Urin imha (icret dekontu
5-Denetim Ucret dekontu

edildikten sonra 15
gun
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Basvuru esnasinda yukarida belirtilen Belgelerin disinda Belge istenmesi, eksiksiz Belge ile Basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk Miracaat yerine ya da ikinci Miracaat yerine
basvurunuz.

ilk Miracaat Yeri : il Tarim ve Orman MidurlGgi ikinci Miracaat Yeri : il Valilik Makami
isim : Mustafa ILMEC isim : Alper BALCI
Unvan - [l MUdard Unvan : Vali Yardimcisi
Adres - il Tarim ve Orman Muddrliigi / Kirsehir Adres - [l Valilik Binasi
Tel : 0386 2131102 Tel : 0386 213 45 43
Faks : 0386 2136574 Faks 10386 213 33 97

E Posta : kirsehir@tarimorman.gov.tr E Posta :kirsehir@icisleri.gov.tr
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