
T.C. 
KIRŞEHİR VALİLİĞİ 

İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ 
ÇAYIR, MERA VE YEM BİTKİLERİ ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ 

HİZMET STANDARTLARI 

 

SIRA 
NO 

HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER 
HİZMETİN TAMAMLANMA 

SÜRESİ                                               
(EN GEÇ SÜRE) 

1  
Mera Yönetim Birliklerinin 
Kurulması 

Dilekçe veya Resen 6 Ay 

2  
Meraların Özel ve Tüzel 
Kişilere Kiralanması 

1-Dilekçe  
2-1/5000 Ölçekli Kadastral Pafta (Kurum Onaylı) 
3-Arazi Mülkiyet Belgesi (Kurum Onaylı) 
4-Çiftçi Kayıt Sistemi (ÇKS) Belgesi (Kurum Onaylı) 
5-Veteriner Bilgi Sistemi (Türk-Vet) Belgesi (Kurum Onaylı) 
6-İkametgah Belgesi (Kurum Onaylı) 
7-Ticaret Sicil Kayıt Belgesi (Kurum Onaylı) 

6 Ay 

3  

Mera, Yaylak ve 
Kışlaklarla İlgili Hazinenin 
Tescil Taleplerinde 
Kurum Görüşü Verilmesi 

1- Resmi Yazı (Üst Yazı) 
2- Tapu Kayıt Belgesi (Kurum Onaylı) 
3- 1/500 Ölçekli Kadastral Pafta (Kurum Onaylı) 
4-CD/DVD 

2 Ay 

4  

Mera Tahsis Amacının 
Değiştirilmesi(Doğal, 
Tarihi ve Kültürel 
Varlıkların Korunması 
Kapsamında Gerekli 
Yerler İçin) 

1-Resmi Yazı (Üst Yazı) 
2- Vaziyet Planı 
3-Arazi Mülkiyet Belgesi (Kurum Onaylı) 
4- 1/5000 Ölçekli Kadastral Pafta (Kurum Onaylı) 
5- Mera Tahsis Amacı Değişikliğine Konu Yatırımın Gerekçeli Raporu (Aslı) 

6 Ay 

5  

4342 sayılı Mera 
Kanunu’na göre Mera 
tespit, tahdit ve tahsis 
çalışmaları  

Mera, yaylak ve kışlakların tespiti aşamasında teknik ekiplerin çalışmalarına 
başlamasından evvel ilgili Muhtarlık, Belediye Başkanlığı, Tapu Müdürlüğü v.s. 
Kurum ve kuruluşlardan mera, yayla, ve kışlaklara ilişkin kayıtlar istenir.   
 

İş akışına göre yasal 
süresi içerisinde 

tamamlanır 
 

6  

Mahallelerde Mera Islahı 
ve Amenajmanı Projeleri 
hazırlamak ve 
uygulamak. 

İlgili Muhtar veya belediye başkanlığının talep yazısı. 

Islahı yapılması talep 
edilen meraların ıslah 

projesi yapılıp 
yapılmayacağına ilişkin 
çalışmalar 1 yıl içinde 

tamamlanır. Proje 
yapılması uygun görülen 
alanlarda çalışmalar 3-4 
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yıl içerisinde tamamlanır. 

7  
Mera tecavüzlerine ilişkin 
işlemler 

İlgili Kurum yazısı, Muhtar veya şahısların dilekçesi. 

15 gün içerisinde yazı ve 
dilekçeye istinaden 

arazide tespit çalışmaları 
yapılır. 

8  
Hazine arazilerinin mera 
olarak tahsis edilmesi 
talebi 

İlgili Kurum yazısı, Muhtar veya Belediye Başkanlığının talep yazısı. 
İş akışına göre yasal 

süresi içerisinde 
tamamlanır 

9  
Meraların Özel Ve Tüzel 
Kişilere Kiralanması 

1-Dilekçe 
2-1/5000 Ölçekli Kadastral Pafta 

3-Arazi Mülkiyet Belgesi 
4-Çiftçi Kayıt Sistemi (ÇKS) Belgesi 
5-Veteriner Bilgi Sistemi (Türk-Vet) Belgesi 
6-İkametgah Belgesi 
7-Ticaret Sicil Kayıt Belgesi 

6 Ay 

10  

Mera Tahsis Amacının 
Değiştirilmesi(Petrol 
İletim, Elektrik ve Doğal 
Gaz Faaliyetleri İçin) 

1- Resmi Yazı (Üst Yazı)  
2- Çevresel Etki Değerlendirmesi (ÇED) Olumlu Kararı 
3- Vaziyet Planı 
4-1/5000 Ölçekli Kadastral Pafta (Kurum Onaylı) 
5-Arazi Mülkiyet Belgesi (Kurum Onaylı) 
6- Elektrik Üretim Lisans Belgesi (EPDK) (Kurum Onaylı) 
7- Mera Tahsis Amacı Değişikliği Yatırım Projesi (Aslı) 

6 Ay 

11  

Mera Tahsis Amacının 
Değiştirilmesi(Jeotermal 
Kaynaklı Teknolojik Sera 
Yerleri İçin) 

1-Resmi Yazı (Üst Yazı)  
2-Çevresel Etki Değerlendirmesi (ÇED) Olumlu Kararı 
3- Vaziyet Planı 
4- Jeotermal Kaynaklı Teknolojik Sera yerleri için Jeotermal Kaynak Kullanım 
Ruhsatı veya Jeotermal Kaynaklı Teknolojik Sera yerleri için Jeotermal Kaynak 
Kullanım İzni 
5- 1/5000 Ölçekli Kadastral Pafta (Kurum Onaylı) 
6-Arazi Mülkiyet Belgesi (Kurum Onaylı) 
7- Mera Tahsis Amacı Değişikliği Yatırım Projesi (Kurum Onaylı) 

6 Ay 
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12  

Mera Tahsis Amacının 
Değiştirilmesi(İşletme 
Ruhsatı Olan Madencilik 
Faaliyetleri İçin) 

1- Resmi Yazı (Üst Yazı) 
2- Vaziyet Planı 
3- Rezerv Durum Belgesi 
4- Çevresel Etki Değerlendirmesi (ÇED) 
Olumlu Kararı 
5-Arazi Mülkiyet Belgesi (Kurum Onaylı) 
6- Maden İşletme Ruhsatı (Kurum Onaylı) 
7- 1/1000 Ölçekli Kadastral Pafta 
Veya 1/2000 Ölçekli Kadastral Pafta 
(Kurum Onaylı) 
8- Maden İşletme Projesi (Kurum Onaylı) 

6 Ay 

13  

Mera Tahsis Amacının 
Değiştirilmesi (Uygulama 
İmar Planı veya 
Uygulama Planlarına 
İlave İmar Planları 
Hazırlanması İçin) 

1-Resmi Yazı (Üst Yazı)  
2-Belediye Meclis Kararı 
3- İmar Planı 
4-Arazi Mülkiyet Belgesi (Kurum Onaylı) 
5- 1/5000 Ölçekli Kadastral Pafta (Kurum Onaylı) 
6- İmar Planının Askıya Çıktığına Dair İlan Tutanağı (Aslı) 
7- İmar Planına İtiraz Olmadığına DairTutanak (Kurum Onaylı) 

6 Ay 

14  
Mera Tahsis Amacının 
Değiştirilmesi (Turizm 
Yatırımları İçin) 

1-Resmi Yazı (Üst Yazı) 
2-Vaziyet Planı 
3- Turizm Amaçlı Mera Yatırım Projesi (Kurum Onaylı) 
4-Arazi Mülkiyet Belgesi (Kurum Onaylı) 
5- 1/5000 Ölçekli Kadastral Pafta (Kurum Onaylı) 
6- Memleket Haritası (1/25000) (Kurum Onaylı) 
7- Çevresel Etki Değerlendirmesi (ÇED) Olumlu/Olumsuz Belgesi (Aslı / Kurum 
Onaylı) 

6 Ay 

15  

Mera Tahsis Amacının 
Değiştirilmesi (Sel 
Kontrolü, Akarsular ve 
Kaynakların 
Düzenlenmesi 
İçin) 

1-Resmi Yazı (Üst Yazı) 
2-Vaziyet Planı 
3-Arazi Mülkiyet Belgesi (Kurum Onaylı) 
4-1/5000 Ölçekli Kadastral Pafta (Kurum Onaylı) 
5-Mera Tahsis Amacı Değişikliği Yatırım Projesi (Kurum Onaylı) 
6-Mera Tahsis Amacı Değişikliğine Konu Yatırımın Gerekçeli Raporu (Kurum Onaylı) 

6 Ay 
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16  

Mera Tahsis Amacının 
Değiştirilmesi (Doğal Afet 
Bölgelerinde Yerleşim 
Yeri İçin) 

1-Resmi Yazı (Üst Yazı) 
2- Vaziyet Planı 
3-Arazi Mülkiyet Belgesi (Kurum Onaylı) 
4- 1/5000 Ölçekli Kadastral Pafta (Aslı)) 
5- Bakanlar Kurulu Kararı (Kurum Onaylı) 

6 Ay 

17  

Mera Tahsis Amacının 
Değiştirilmesi (Toprak 
Muhafazası, Gen 
Kaynaklarının Korunması 
İçin) 

1- Resmi Yazı (Üst Yazı)  
2-Vaziyet Planı 
3- Arazi Mülkiyet Belgesi (Aslı) 
4- Toprak veya Gen Kaynaklarının Korunması Gerektiğine Dair Rapor(Aslı) 
5- 1/5000 Ölçekli Kadastral Pafta (Aslı) 

6 Ay 

18  

Mera Tahsis Amacının 
Değiştirilmesi (Arazi 
Toplulaştırma 
Kapsamındaki Yerler 
İçin) 

1-Resmi Yazı (Üst Yazı)  
2-Bakanlar Kurulu Kararı 
3-Topoğrafik Harita 
4-Arazi Mülkiyet Belgesi (Kurum Onaylı) 
5-1/5000 Ölçekli Kadastral Pafta (Kurum Onaylı) 
6-Mera Tahsis Amacı Değişikliğine Konu Yatırımın Gerekçeli Raporu (Kurum Onaylı) 

2 Yıl 

19  

Mera Tahsis Amacının 
Değiştirilmesi (Arama 
Ruhsatı Alınan 
Madencilik Faaliyetleri 
İçin) 

1-Resmi Yazı (Üst Yazı) 
2- Maden Arama Ruhsatı (Aslı) 
3- Arama Projelerine İlişkin Çevresel Etki Değerlendirmesi (ÇED) Gereklidir/ Gerekli 
Değildir Yazısı (Aslı) 
4- Arazi Mülkiyet Belgesi (Kurum Onaylı) 
5- Maden Arama Projesi (Aslı) 
6- 1/5000 Ölçekli Kadastral Pafta (Kurum Onaylı) 
7-Vaziyet Planı 

6 Ay 

20  

Mera Tahsis Amacının 
Değiştirilmesi (Ülke 
Güvenliği ve Olağanüstü 
Hal Durumları İçin) 

1-Resmi Yazı (Üst Yazı) 
2-Vaziyet Planı 
3- Arazi Mülkiyet Belgesi (Kurum Onaylı) 
4- 1/5000 Ölçekli Kadastral Pafta (Kurum Onaylı) 

6 Ay 

21  

Mera Tahsis Amacının 
Değiştirilmesi (Milli Park 
ve Muhafaza Ormanı 
Kurulması İçin) 

1-Resmi Yazı (Üst Yazı)  
2-Resmi Yazı (Üst Yazı) (Muhafaza Ormanı Olduğuna Dair Belge) 
3- Resmi Yazı (Üst Yazı)(Milli Park İlan Edildiğine Dair Belge) 
4- Arazi Mülkiyet Belgesi (Kurum Onaylı) 
5-1/5000 Ölçekli Kadastral Pafta (Kurum Onaylı) 
6-Vaziyet Planı 

6 Ay 
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22  
Mera Tahsis Amacının 
Değiştirilmesi (Kamu 
Yatırımları İçin) 

1- Resmi Yazı (Üst Yazı) 
2- Vaziyet Planı 
3- Çevresel Etki Değerlendirmesi (ÇED) 
Olumlu Kararı 
4- Arazi Mülkiyet Belgesi (Aslı) 
5-1/5000 Ölçekli Kadastral Pafta (Aslı) 
6-Mera Tahsis Amacı Değişikliği Yatırım Projesi (Kurum Onaylı) 

6 Ay 

 
Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen 
tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine 
başvurunuz. 
 
İlk Müracaat Yeri : İl  Tarım ve Orman Müdürlüğü                                                                    İkinci Müracaat Yeri  : İl Valilik Makamı 
İsim                       : Mustafa İLMEÇ                                                                            İsim                           : Alper BALCI 
Unvan                   : İl Müdürü                                                                                         Unvan                       : Vali Yardımcısı 
Adres                    : İl  Tarım ve Orman Müdürlüğü / Kırşehir                                                                 Adres                        : İl Valilik Binası 
Tel                        :  0386 213 11 02                                                                                                              Tel                             : 0386 213 45 43 
Faks                      :  0386 213 65 74                                                                                                             Faks                          : 0386 213 33 97 
E Posta                : kirsehir@tarimorman.gov.tr                                                                                              E Posta                     :kirsehir@icisleri.gov.tr 
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