T.C.
KIRSEHIR VALILIGI
iL TARIM VE ORMAN MUDURLUGU
IDARI VE MALI ISLER SUBE MUDURLUGU
HiZMET STANDARTLARI

SIRA

HIZMETIN TAMAMLANMA

NO HIZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER SURES_i_
(EN GEC SURE)
. Istenilen Belge tam olmasi
1 ig)a!;sma Belgesi (Memur ve Dilekge  halinde
¢ 1 Is guiniinde verilir
Doénem Tayin Talepleri - Dilekce ve Belge Haziran-Eylul donemlerinde
2 Normal ¢ 9 basvuru halinde degerlendirilir.
: , . 15 giin icerisinde Bakanliga
3 | Disi Tayin Talepleri Dilekce, Belge ve Mazereti ile ilgili belgeler Personel Genel Midirlugiine ve
Mazeret . - — o
Dilekce Sahibine bilgi verilir.
il ici Tavin Talepleri- 15 Giin igerisinde il Miidiirligii
4 M Gl ay P Dilekce, Belge ve Mazereti ile ilgili belgeler goruslerini Valilige bildirir.
azeret - .
Karan Valilik verir.
_ 7. gun iginde ve 5. gun iginde
Icra Talepleri (Personel ve | .. e et I . dilekge
5 3. Sahislar) llgili Icra MUdarltklerinden gelen bilgi isteme dogrultusunda. sahibine ve ilgili birime yazi ile
bildirilir.
6 ;\;gf:r?ll(lelrlrersonelln Emelkiilik Basvuru Dilekgesi (Basvuru Dilekgesi T.C Kimlik nolu) 15 s Giinii
7 }I;?ggllégersonelln Emeklilik Basvuru Dilekgesi (Basvuru Dilekgesi T.C Kimlik nolu) 1Ay
Mal Veya Hizmet Alimi 1. idarece Hazirlanmig Dokiiman Dosyasinin satin alinmasi 1 is Giinii
ihale Sonrasi Evrak iadesi | 1. Bagvuru Dilekgesi 1 is Giinii
10 Gegcici Teminat iadesi 1. Basvuru Dilekgesi 1 is Giinii
11 Kesin Teminat iadesi 1.Basvuru Dilekgesi ( Vergi ve Sigorta Borg Belgesi EKli) Opsiyon Giinii Sonrasi 2 is Giinii
Basgvuru iSKUR lizerinden yapilir.
1. T.C. Kimlik No
12 isci Alimi 2. 2 adet vesikalik fotograf 2 Ay

3. Saglikli Olduguna dair yazili beyan
4. Adli sicil kaydi olmadigina dair yazili Beyan
5. Diploma fotokopisi Onayli
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6. Sigorta Karti fotokopisi

7. Kan Gurubu Karti

8. Evli Personelin Evlilik Clizdani Fotokopisi

9. Askerlik yapan Personelin Terhis Belgesi

10. Varsa Daha Onceki igyerinden alinan Bonservis
11. Is Basvuru Formu

Calisan personelin

13 Pasaport islemleri igin 1. Basvuru Dilekgesi (T.C Kimlik No) 3 is Glinl
Belge
14 Mal Alim ihaleleri 1.4734 Sayili KiK . unda belirtilen belgeler 45 Giin
15 Hizmet Alim ihaleleri 1.4735 Sayil KiK . nunda belirtilen belgeler 45 Gin
16 Yapim isleri Alim ihaleleri | 1.4736 Sayil KiK .nunda belirtilen belgeler 45 Giin
17 Demirbas ve Sarf Alimi 1.Fiyat Teklif Mektubu 3 is Giinii
.
18 o o < 2.Borcu Yoktur yazisi 3 ls Ginu
O0demelerinin saymanlhga .
o . 3.Sigorta Borcu Yoktur yazisi
bildirilmesi
19 Yurtdisi izin Basvurusu 1. Basvuru Dilekgesi 2 is Giinii
. . . ; . | 1.Basvuru Dilekgesi ve SGK Hizmet D6kim
20 Hizmet Birlegtirme Iglemleri 2.Teknik Personel i¢cin Bakanliga yazilmasi 1Ay
21 il ici Gérevlendirmeler 1.Gérevlendirme Yazisi 5is Giinii
_ 1.Dilekgen ve Olur _
22 Fiili Hizmet Zammu Iglemleri | 2.Isim Listesi 5 ls giinii
3.icmal Bordrolari
SGK ige Girig ve Cikis 1.ise Girig Bildirim Formu P
23 islemleri 2.isten Cikis Bildirim Formu 2ls Gund
. o 1.Basvuru Dilekgesi
24 |Askerlik ve dogum sonrasi (Askerlik igin) Sevk Belgesi 3 is Giinii
Ucretsiz Izinler oY -
(Dogum icin) Dogum Raporu
Gorevden Uzaklastirma 1.Yazigmalar SR
25 Olurlari 2.Valilikten Olur alinmasi 7ls Gund
il Mudir Yardimcisi ve _ _ _
26 Sube Mudurleri Vekalet 1.1zin gorevlendirmelerinde ve Vekaletlerde | Mudurl Oluru 21s Ginu

Olurlari
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_ 1Yazigmalar
27 Aday Memur Islemleri 2.Temel ve Hazirlayici Egitimler 2 Ay
3.Stgj
28 Bakanhk Tamimleri 1.Tamim ve Genelgelerin Dagimi yapiimasi 2 is Giinii
33 Yillik ve Mazeret, Hastalik | 1.Yillik izin ve Mazeret izini Bagvuru Dilekgesi 2 is Giinii
[zinleri 2. Hastalik I1zni (Doktor Raporlari) Sihhi izne gevrilmesi 3
Dilek¢enin Cimer Sistem
sorumlusu sayfasina distugu
_ andan itibaren igerik Bilgi
34 CIMER Basvuru CIMER sistemi tzerinden yapilan basvurular. edinme kapsaminda olan

dilekgeler 15 giin igerisinde,
diger kapsamdaki (sikayet, istek,
ihbar vb.) dilekgeler 30 giin
icerisinde cevaplandirilir.

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen Belgelerin diginda Belge istenmesi, eksiksiz Belge ile Bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk Miiracaat yerine ya da ikinci Miiracaat yerine
basvurunuz.

ilk Miracaat Yeri : il Tarim ve Orman Midurligii

isim
Unvan
Adres
Tel
Faks

E Posta

: Mustafa ILMEG
: I MUdart

- il Tarim ve Orman Mudurliigi / Kirsehir

: 0386 213 11 02
: 0386 213 65 74

: kirsehir@tarimorman.qgov.tr

ikinci Miracaat Yeri : il Valilik Makami

: Alper BALCI

: Vali Yardimcisi

- I Valilik Binasi

: 0386 213 45 43

: 0386 213 33 97
:kirsehir@icisleri.gov.tr
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